
АДМИНИСТРАЦИЯ СЕМИЛУКСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2026  № 314
     
г. Семилуки

Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача
разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального
строительства и внесение изменений 
в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи 
с продлением срока такого разрешения)»  
на территории Семилукского 
муниципального района Воронежской 
области

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

Федеральными  законами  от  20.03.2025  №  33-ФЗ  «Об  общих  принципах 

организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,  

от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного 

самоуправления  в  Российской  Федерации»,  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением  Администрации  Семилукского муниципального  района 

Воронежской  области  от  29.09.2025  №  893  «Об  утверждении  Порядка 

разработки  и  утверждения  административных  регламентов  предоставления 

муниципальных  услуг»,  Уставом  Семилукского муниципального  района 
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Воронежской области Администрация  Семилукского муниципального района 

Воронежской области  п о с т а н о в л я е т:

1.  Утвердить  административный  регламент  по  предоставлению 

муниципальной  услуги  «Выдача  разрешения  на  строительство  объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство  объекта  капитального  строительства  и  внесение  изменений  

в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи  

с  продлением  срока  действия  такого  разрешения)»  на  территории 

Семилукского муниципального  района  Воронежской  области  согласно 

приложению к настоящему постановлению (прилагается).

2.  Признать  утратившими  силу  следующие  постановления 

Администрации Семилукского муниципального района Воронежской области:

- от  19.04.2024 № 334 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта  капитального  строительства  (в  том  числе  внесение  изменений  

в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока такого разрешения» на территории Семилукского 

муниципального района Воронежской области»;

-  от  24.07.2024  №  662  «О  внесении  изменений  и  дополнений  

в  постановление  Администрации  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской    области  от  19.04.2024  №  334 «Об  утверждении 

административного  регламента  предоставления  муниципальной  услуги 

«Выдача  разрешения  на  строительство  объекта  капитального  строительства  

(в  том  числе  внесение  изменений  в  разрешение  на  строительство  объекта 

капитального  строительства  и  внесение  изменений  в  разрешение  на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

такого  разрешения»  на  территории  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской области»;
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-  от  24.01.2025  №  63  «О  внесении  изменений  и  дополнений  

в  постановление  Администрации  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской    области  от  19.04.2024  №  334  «Об  утверждении 

административного  регламента  предоставления  муниципальной  услуги 

«Выдача  разрешения  на  строительство  объекта  капитального  строительства  

(в  том  числе  внесение  изменений  в  разрешение  на  строительство  объекта 

капитального  строительства  и  внесение  изменений  в  разрешение  на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

такого  разрешения»  на  территории  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской области»;

-  от  18.08.2025  №  737  «О  внесении  изменений  и  дополнений  

в  постановление  Администрации  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской    области  от  19.04.2024  №  334 «Об  утверждении 

административного  регламента  предоставления  муниципальной  услуги 

«Выдача  разрешения  на  строительство  объекта  капитального  строительства  

(в  том  числе  внесение  изменений  в  разрешение  на  строительство  объекта 

капитального  строительства  и  внесение  изменений  в  разрешение  на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

такого  разрешения»  на  территории  Семилукского  муниципального  района 

Воронежской области».

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования.

4.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на 

заместителя  главы  Администрации  Семилукского  муниципального  района 

Говорухина О.В.   

       

          
 
Исполняющий обязанности главы
Администрации Семилукского 
муниципального района                                                                          Я.В. Прийма
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                                                                         Приложение
к постановлению администрации
Семилукского    муниципального 
района     Воронежской    области 
 от ____________ 2026  №_____

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения)» на территории Семилукского  муниципального 

района Воронежской области

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
регулирует  отношения,  возникающие  в  связи  с  предоставлением 
администрацией Семилукского муниципального района Воронежской области 
муниципальной  услуги  «Выдача  разрешения  на  строительство  объекта 
капитального  строительства  (в  том  числе  внесение  изменений  
в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
в  связи  с  продлением  срока  действия  такого  разрешения)»  на  территории 
Семилукского  муниципального  района  Воронежской  области  (далее  – 
Административный регламент, Муниципальная услуга).

1.2 Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 
Муниципальной  услуги,  состав,  последовательность  и  сроки  выполнения 
административных  процедур  по  предоставлению  Муниципальной  услуги, 
требования к порядку их выполнения,  в  том числе особенности выполнения 
административных  процедур  в  электронной  форме,  а  также  особенности 
выполнения  административных  процедур  
в  многофункциональных  центрах  предоставления  государственных  
и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.3.  Перечень  условных  обозначений  и  сокращений  приведен  
в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
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2. Круг заявителей

2.1  Лицами,  имеющими право  на  получение  Муниципальной  услуги, 
являются  физические  лица,  в  том  числе  зарегистрированные  в  качестве 
индивидуальных  предпринимателей,  или  юридические  лица  (далее  – 
Заявители).

2.2  С  заявлением  (далее  также  –  запрос)  о  предоставлении 
Муниципальной  услуги  вправе  обратиться  представитель  Заявителя, 
действующий  в  силу  полномочий,  основанных  на  оформленной  в 
установленном  законодательством  Российской  Федерации  порядке 
доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта 
уполномоченного  на  то  государственного  органа  или  органа  местного 
самоуправления (далее – представитель Заявителя).

2.3  Муниципальная  услуга  предоставляется  в  соответствии  с 
категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в 
федеральной  государственной  информационной  системе  «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - реестр 
услуг), в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)»,  в 
информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет». 

 Идентификаторы  категорий  (признаков)  заявителей  приведены  в 
Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги 

3.1 Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство  объекта  капитального  строительства  и  внесение  изменений  в 
разрешение  на  строительство  объекта  капитального  строительства  в  связи  с 
продлением срока действия такого разрешения)». 

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

4.1  Муниципальная  услуга  предоставляется  администрацией 
Семилукского  муниципального  района  Воронежской  области  (далее  – 
Администрация). 

5. Результат предоставления муниципальной услуги 

5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
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-  выдача  разрешения  на  строительство  объекта  капитального 
строительства (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства) (далее - разрешение на строительство); 

- отказ в выдаче разрешения на строительство; 
- внесение изменений в разрешение на строительство; 
- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство; 
-  исправление  допущенных  опечаток  и  (или)  ошибок  в  направленных 

(выданных)  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах 
(далее - техническая ошибка); 

- отказ в исправлении технической ошибки; 
-  выдача  дубликата  документа,  ранее  выданного  по  результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат); 
- отказ в выдаче дубликата. 
5.2.  Наименование документа,  содержащего решение о  предоставлении 

муниципальной  услуги,  на  основании  которого  заявителю  предоставляется 
результат муниципальной услуги. 

5.2.1.  Документом,  содержащим  решение  о  выдаче  разрешения  на 
строительство, является разрешение на строительство по форме, утвержденной 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
РФ  от  03.06.2022  №  446/пр  «Об  утверждении  формы  разрешения  на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - 
Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ 
от 03.06.2022 № 446/пр).

5.2.2. Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения 
на  строительство,  является  уведомление  об  отказе  в  выдаче  разрешения  на 
строительство,  по  форме,  приведенной  в  приложении  №10  к 
административному регламенту. 

5.2.3.  Документом,  содержащим  решение  о  внесении  изменений  в 
разрешение на строительство, является выданное заявителю новое разрешение 
на строительство с внесенными в него изменениями по форме, утвержденной 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
РФ от 03.06.2022 № 446/пр. Дата выданного разрешения на строительство не 
изменяется, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство 
указывается дата внесения изменений. 

5.2.4.  Документом,  содержащим  решение  об  отказе  во  внесении 
изменений  в  разрешение  на  строительство  является  решение  об  отказе  во 
внесении изменений в разрешение на строительство, по форме, приведенной в 
приложении №11 к административному регламенту. 

5.2.5.  Документом,  содержащим  решение  об  исправлении  технической 
ошибки,  является  новое  разрешение  на  строительство,  выданное  взамен 
разрешения  на  строительство,  содержащего  техническую  ошибку,  с 
исправлением допущенных технических ошибок. Дата выданного разрешения 
на строительство не изменяется, а в соответствующей графе формы разрешения 
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на  строительство  указывается  дата  исправления  допущенных  технических 
ошибок. 

5.2.6.  Документом,  содержащим  решение  об  отказе  в  исправлении 
технической ошибки, является решение об отказе  в исправлении технической 
ошибки  по  форме,  приведенной  в  Приложении  №  13  к  настоящему 
Административному регламенту. 

5.2.7.  Документом, содержащим решение о выдаче дубликата,  является 
дубликат. 

5.2.8. Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, 
является  решение  об  отказе  в  выдаче  дубликата.  Форма  такого  решения 
приведена в приложении №15 к настоящему Административному регламенту. 

5.3.  Формой  предоставления  Муниципальной  услуги  (документом, 
содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании 
которого  Заявителю предоставляются  ее  результаты),  является  правовой  акт 
Администрации,  содержащий  обязательные  реквизиты  в  соответствии  с 
требованиями законодательства.

5.4.  Формирование  реестровой  записи  в  рамках  предоставления 
Муниципальной услуги не предусмотрено.

5.5.  Результаты  Муниципальной  услуги  могут  быть  получены 
посредством  ЕПГУ,  РПГУ  в  форме  электронного  документа,  подписанного 
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью  должностного  лица, 
уполномоченного на принятие решения.

Результат  предоставления  Муниципальной  услуги  направляется 
Заявителю одним из следующих способов:

5.6.  Результат  предоставления  Муниципальной  услуги  направляется 
Заявителю одним из следующих способов:

1) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;
3)  с  использованием  единой  информационной  системы  жилищного 

строительства  (для  застройщиков,  наименования  которых  содержат  слова 
«специализированный  застройщик»),  в  случае,  если  такой  способ  указан  в 
заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о 
внесении  изменений,  заявлении  об  исправлении  допущенных  опечаток  и 
ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию; 

4) в МФЦ;
5)  лично  Заявителю  либо  его  уполномоченному  представителю  в 

Администрации.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги

6.1.  Максимальный  срок  предоставления  муниципальной  услуги 
составляет  5  рабочих  дней  со  дня  регистрации  Администрацией  запроса  о 
предоставлении муниципальной услуги (далее также – заявление, уведомление) 
и  документов  и  (или)  информации,  необходимых  для  предоставления 
муниципальной услуги. 
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Срок  предоставления  Муниципальной  услуги  в  части  исправления 
опечаток  и  (или)  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
Муниципальной услуги документах,  а  также выдачи дубликата  выданного  в 
результате  предоставления  Муниципальной  услуги  документа  составляет  3 
рабочих дня.

6.2.  Срок  предоставления  Муниципальной  услуги  исчисляется  со  дня 
регистрации  заявления  и  документов  в  Администрации,  на  ЕПГУ,  РПГУ,  в 
МФЦ в соответствии с Разделом 9 настоящего Административного регламента.

6.3.  Максимальный  срок  предоставления  Муниципальной  услуги, 
применяется  для  всех  категорий  (признаков)  заявителей  и  способов  подачи 
запроса.

6.4.  В  случае  обращения ответственного  субъекта  предпринимательской 
деятельности,  признанного  таковым в  соответствии  с  Законом Воронежской 
области от 21.10.2024 № 112-ОЗ «О развитии ответственного ведения бизнеса 
на  территории  Воронежской  области»  (далее  –  ответственный  субъект 
предпринимательской  деятельности),  срок  предоставления  Муниципальной 
услуги (результат «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта  капитального  строительства  и  внесение  изменений в  разрешение  на 
строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 
такого  разрешения»  на  территории  Семилукского  муниципального  района 
Воронежской  области»)  и  выдачи  (направления)  ее  результатов  Заявителю 
составляет  5  (пять)  рабочих  дней  со  дня  получения  документов 
Администрацией. 

Указанный срок предоставления Муниципальной услуги применяется при 
наличии  возможности  получения  документов  и  информации,  подлежащей 
истребованию  в  порядке  межведомственного  информационного 
взаимодействия в течение двух рабочих дней. 

В  случае  неполучения  документов  и  информации  в  порядке 
межведомственного информационного взаимодействия в течение двух рабочих 
дней, Муниципальная услуга предоставляется в срок, установленный пунктом 
6.1 настоящего Административного регламента. 

Статус  заявителя  как  ответственного  субъекта  предпринимательской 
деятельности  подтверждается  выпиской из  Реестра  ответственных субъектов 
предпринимательской  деятельности  Воронежской  области,  предоставляемой 
Заявителем при обращении за Муниципальной услугой.

 6.5.  Заявитель  вправе  обратиться  в  Администрацию  с  заявлением  об 
оставлении  заявления  о  выдаче  разрешения  строительство,  заявления  о 
внесении  изменений  без  рассмотрения  по форме согласно  Приложению 
№  16,  не  позднее  рабочего  дня,  предшествующего  дню  окончания  срока 
предоставления услуги. На основании поступившего заявления об оставлении 
заявления  о  выдаче  разрешения  на  строительство,  заявления  о  внесении 
изменений  без  рассмотрения,  Администрация  принимает  решение  об 
оставлении  заявления  о  выдаче  разрешения  на  строительство,  заявления  о 
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внесении  изменений,  без  рассмотрения.  Форма  решения  приведена  в 
Приложении № 17 к настоящему Административному регламенту. 

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении 
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

   7.1 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем 
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги*

 8.1 Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления 
и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной 
услуги

9.1.  Регистрация  запроса  Заявителя  с  прилагаемыми  документами 
осуществляется в день их поступления в Администрацию.

9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, 
его  регистрация  осуществляется  в  первый,  следующий  за  ним  рабочий 
день. 

9.3.  Способы  подачи  запроса  указаны  в  Приложении  №  3  к 
настоящему Административному регламенту.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга

10.1  Требования  к  помещениям,  в  которых  предоставляется 
Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а 
также на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 
Воронежской области.

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

11.1  Перечень  показателей  качества  и  доступности  Муниципальной 
услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином 
портале  государственных и  муниципальных услуг,  на  Портале  Воронежской 
области.

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги



10

12.1.  Необходимыми  и  обязательными  для  предоставления 
Муниципальной услуги, являются следующие услуги:

12.1.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов 
инженерных  изысканий,  выполняемых  для  подготовки  такой  проектной 
документации.  Порядок  оказания  данной  услуги  определен  постановлением 
Правительства Российской Федерации от 05.03.2007                 № 145 «О 
порядке  организации  и  проведения  государственной  экспертизы  проектной 
документации и результатов инженерных изысканий».

12.1.2.  Негосударственная  экспертиза  проектной  документации  и 
результатов  инженерных  изысканий,  выполняемых  для  подготовки  такой 
проектной  документации.  Порядок  оказания  данной  услуги  установлен 
постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  31.03.2012  №  272 
«Об утверждении Положения об организации и проведении негосударственной 
экспертизы  проектной  документации  и  (или)  результатов  инженерных 
изысканий».

12.2.  За  предоставление  услуг,  указанных  в  пункте  12.1  настоящего 
Административного регламента, взимается плата.

12.3. Информационными системами, используемыми для предоставления 
Муниципальной услуги, являются:

- федеральная государственная информационная система «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- федеральная государственная информационная система «Единая система 
идентификации  и  аутентификации  в  инфраструктуре,  обеспечивающей 
информационно-технологическое  взаимодействие  информационных  систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме»;

-  федеральная  государственная  информационная  система  «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-  информационная система Воронежской области «Портал Воронежской 
области в сети Интернет»;

-  единая  информационная  система  жилищного  строительства  (для 
застройщиков,  наименования  которых  содержат  слова  «специализированный 
застройщик»).

12.4.  Результаты  предоставления  Муниципальной  услуги  в  отношении 
несовершеннолетнего,  оформленные  в  форме  документа  на  бумажном 
носителе,  не  могут  быть  предоставлены  другому  законному  представителю 
несовершеннолетнего в случае,  если заявитель в момент подачи заявления о 
предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить 
запрашиваемые  результаты  предоставления  Муниципальной  услуги  в 
отношении несовершеннолетнего лично.

12.5. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в 
отношении  несовершеннолетнего  законным  представителем 
несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение 
результатов  предоставления  Муниципальной  услуги  в  отношении 
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несовершеннолетнего,  оформленных  в  форме  документа  на  бумажном 
носителе,  может  осуществляться  законным  представителем 
несовершеннолетнего,  не  являющимся  заявителем.  В  этом случае  заявитель, 
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 
заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, 
отчество  (при  наличии),  сведения  о  документе,  удостоверяющем  личность 
другого  законного  представителя  несовершеннолетнего,  уполномоченного  на 
получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 
несовершеннолетнего.

Результат  предоставления  Муниципальной  услуги  в  отношении 
несовершеннолетнего,  оформленный  в  форме  документа  на  бумажном 
носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не 
являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется 
почтовым  отправлением  в  сроки,  установленные  пунктом  6  настоящего 
Административного регламента.

12.6. Предоставление Муниципальной услуги возможно в МФЦ. МФЦ не 
вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

12.7.  Выдача  Заявителю  результата  предоставления  Муниципальной 
услуги  возможна  в  МФЦ.  Возможность  выдачи  документов  на  бумажном 
носителе,  подтверждающих  содержание  электронных  документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги 
Администрацией,  а  также  выдачи  документов,  включая  составление  на 
бумажном  носителе  и  заверение  выписок  из  информационных  систем 
Администрации, не предусмотрена. 

12.8. Разрешение на строительство может выдано в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в 
заявлении о выдаче разрешения на строительство.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с  законодательными  и  иными  нормативными  правовыми  актами  для 
предоставления  Муниципальной  услуги,  с  разделением  на  документы  и 
информацию,  которые  заявитель  должен  представить  самостоятельно,  и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так  как  они  подлежат  представлению  в  рамках  межведомственного 
информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

13.2.  Форма  заявления  о  предоставлении  Муниципальной  услуги 
приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
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13.3.  Перечень  способов  подачи  заявления  о  предоставлении 
Муниципальной  услуги  и  документов,  необходимых  для  предоставления 
Муниципальной  услуги,  приведен  в  Приложении  №  3  к  настоящему 
Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги 

или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

14.1  Основания,  предусмотренные  настоящим  подразделом,  с  учетом 
категории (признаков) заявителя приведены в Приложении № 9 к настоящему 
Административному регламенту.

14.2  Решение  об  отказе  в  приеме  запроса  о  предоставлении 
Муниципальной  услуги  и  документов,  необходимых  для  ее  предоставления 
приведен в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

15.  Перечень  осуществляемых  при  предоставлении  Муниципальной 
услуги административных процедур:

а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги;
в)  формирование и направление межведомственных запросов в  органы 

(организации),  участвующие  в  предоставлении  Муниципальной  услуги  (при 
необходимости);

г)  принятие  решения  о  предоставлении  (об  отказе  в  предоставлении) 
Муниципальной услуги;

г) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
15.1. Профилирование Заявителя.
Профилирование  Заявителя  заключается  в  его  анкетировании  в  целях 

определения категории (признаков) Заявителя.
Идентификаторы  категорий  (признаков)  Заявителей  приведены  в 

Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий 

перечень  документов,  необходимых  для  предоставления  Муниципальной 
услуги,  а  также  исчерпывающий  перечень  оснований  для  отказа  в  приеме 
запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых 
для  предоставления  Муниципальной  услуги,  оснований  для  отказа  в 
предоставлении Муниципальной услуги.
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15.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги.

Состав  запроса  о  предоставлении  Муниципальной  услуги  и  перечень 
документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в 
соответствии с  категорией (признаками)  Заявителя,  а  также способы подачи 
указанных заявления и документов указаны в Приложении № 3 к настоящему 
Административному регламенту.

Установление  личности  Заявителя  (его  представителя)  может 
осуществляться  в  ходе  личного  приема  посредством  предъявления  паспорта 
гражданина Российской Федерации либо иного документа,  удостоверяющего 
личность,  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  или 
посредством  идентификации  и  аутентификации  в  Администрации  с 
использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) 
аутентификации  физических  лиц  с  использованием  биометрических 
персональных  данных,  о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные 
акты  Российской  Федерации  и  признании  утратившими  силу  отдельных 
положений законодательных актов Российской Федерации».

Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в 
приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении № 
4 к настоящему Административному регламенту. 

Возможность  приема  Администрацией  или  МФЦ  заявления  и 
документов,  необходимых  для  предоставления  Муниципальной  услуги,  по 
выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц) осуществляется посредством ЕПГУ, РПГУ.

Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, 
необходимых  для  предоставления  Муниципальной  услуги,  составляет  один 
рабочий день.

15.3 Межведомственное информационное взаимодействие.
В  случае  непредставления  документов,  которые  могут  быть 

истребованы  в  порядке  межведомственного  информационного 
взаимодействия,  в  течение  трех  дней  с  момента  регистрации  запроса  и 
прилагаемых  документов  в  рамках  межведомственного  взаимодействия  с 
использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия»  (с  указанием  используемого  вида  сведений  (сервиса, 
витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:

а)  в  Управлении  Федеральной  службы  государственной  регистрации, 
кадастра и картографии по Воронежской области:

-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  недвижимости  о 
зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости;

б)  в  Управлении  Федеральной  налоговой  службы  по  Воронежской 
области:
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-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц  о 
регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

-  выписка  из  Единого  государственного  реестра  индивидуальных 
предпринимателей  (при  подаче  заявления  индивидуальным 
предпринимателем);

в) в органах государственной власти, органах местного самоуправления, 
иных организациях, которые Заявитель вправе представить самостоятельно:

документы  о  проведении  государственной  экспертизы  проектной 
документации;

проект межевания территории; 
схема  расположения  земельного  участка  или  земельных  участков  на 

кадастровом плане территории;
правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок,  в  том  числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 
сервитута;

соглашение  о  передаче  в  случаях,  установленных  бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом местного самоуправления 
полномочий  муниципального  заказчика,  заключенного  при  осуществлении 
бюджетных инвестиций; 

градостроительный план земельного участка; 
проект планировки территории; 
проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства,  реконструкции  линейного  объекта  не  требуется  подготовка 
документации по планировке территории); 

результаты  инженерных  изысканий  и  следующие  материалы, 
содержащиеся  в  утвержденной  в  установленном  порядке  проектной 
документации  (при  наличии  копий  таких  документов  или  сведений, 
содержащиеся в них, в едином государственном реестре заключений):

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка,  а  в  случае  подготовки  проектной  документации  применительно  к 
линейным  объектам  проект  полосы  отвода,  выполненный  в  соответствии  с 
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства,  реконструкции  линейного  объекта  не  требуется  подготовка 
документации по планировке территории);

в)  разделы,  содержащие  архитектурные  и  конструктивные  решения,  а 
также  решения  и  мероприятия,  направленные  на  обеспечение  доступа 
инвалидов  к  объекту  капитального  строительства  (в  случае  подготовки 
проектной  документации  применительно  к  объектам  здравоохранения, 
образования,  культуры,  отдыха,  спорта  и  иным  объектам  социально-
культурного  и  коммунально-бытового  назначения,  объектам  транспорта, 
торговли,  общественного  питания,  объектам  делового,  административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);
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г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая  проект  организации  работ  по  сносу  объектов  капитального 
строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального 
строительства,  их частей для строительства,  реконструкции других объектов 
капитального строительства);

д)  положительное  заключение  экспертизы  проектной  документации  (в 
части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 
1  части  5  статьи  49  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации),  в 
соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального  строительства,  в  том  числе  в  случае,  если  данной  проектной 
документацией  предусмотрены  строительство  или  реконструкция  иных 
объектов  капитального  строительства,  включая  линейные  объекты 
(применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью  12.1  статьи  48  Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации), 
если  такая  проектная  документация  подлежит  экспертизе  в  соответствии  со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии 
документа,  его  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  нем,  в  едином 
государственном реестре заключений);

е) положительное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной  документации  в  случаях,  предусмотренных  частью  6  статьи  49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, 
его  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  нем,  в  едином  государственном 
реестре заключений;

ж)  положительное  заключение  государственной  экспертизы  проектной 
документации  в  случаях,  предусмотренных  частью  3.4  статьи  49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, 
его  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  нем,  в  едином  государственном 
реестре заключений;

з)  подтверждение  соответствия  вносимых  в  проектную  документацию 
изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
Кодекса  Российской  Федерации,  предоставленное  органом  исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, 
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения  в  соответствии  с  частью  3.9  статьи  49  Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

и)  разрешение  на  отклонение  от  предельных  параметров  разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 
такое  разрешение  в  соответствии со  статьей 40  Градостроительного  кодекса 
Российской Федерации);

к)  копия  договора  о  комплексном  развитии  территории  в  случае,  если 
строительство,  реконструкцию  объектов  капитального  строительства 
планируется  осуществлять  в  границах  территории,  в  отношении  которой 
принято  решение  о  комплексном  развитии  территории  или  заключен  такой 
договор,  а  в  случае,  если  реализация  решения  о  комплексном  развитии 
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территории осуществляется без заключения такого договора, - копия решения о 
комплексном  развитии  территории.  При  этом  в  случае  строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства в  границах территории, 
подлежащей  комплексному  развитию,  с  привлечением  средств  бюджета 
бюджетной  системы  Российской  Федерации  предоставление  копий  таких 
договора о комплексном развитии территории и (или) решения не требуется;

л)  согласование  архитектурно-градостроительного  облика  объекта 
капитального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 
статьей 40.1 Градостроительного Кодекса РФ.

Межведомственный запрос формируется в  соответствии с  требованиями 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 
предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления 
Муниципальной  услуги,  с  использованием  межведомственного 
информационного взаимодействия не может превышать трех рабочих дней со 
дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если 
иное не установлено действующим законодательством. 

Сведения из Федерального регистра сведений о населении о физических 
лицах – Заявителе, представителе Заявителя, необходимые для предоставления 
Муниципальной услуги и указанные в части 2 статьи 7 Федерального закона от 
8.06.2020  №  168-ФЗ  «О  едином  федеральном  информационном  регистре, 
содержащем сведения о населении Российской Федерации», запрашиваются в 
Федеральной  налоговой  службе  Российской  Федерации  и  представляются  в 
порядке, установленном статьей 11 указанного Федерального закона.

15.4.  Принятие  решения  о  предоставлении  (об  отказе  в 
предоставлении) Муниципальной услуги.

Основания  для  отказа  в  предоставлении  Муниципальной  услуги 
приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо 
отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с 
момента  получения  Администрацией  всех  сведений,  необходимых  для 
принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной 
услуги). 

В  случае,  если  результатом  Муниципальной  услуги,  для  получения 
которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не 
превышающий  одного  рабочего  дня  со  дня  регистрации  заявления  об 
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной  услуги  документах,  устанавливает  факт  наличия  или 
отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении 
либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.

В  случае,  если  результатом  Муниципальной  услуги,  для  получения 
которого  обратился  Заявитель,  является дубликат  выданного  в  результате 
предоставления Муниципальной услуги документа, специалист Администрации 
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в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о 
выдаче  дубликата  готовит  соответствующий  документ  либо  отказ  в 
предоставлении дубликата.

15.5. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.
Срок  предоставления  результата  Муниципальной  услуги  составляет  не 

более  одного  дня  со  дня  принятия  решения  (в  пределах  общего  срока 
предоставления Муниципальной услуги). 

Результат  Муниципальной  услуги  предоставляется  по  выбору  заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для 
юридических лиц) посредством ЕПГУ, РПГУ.

Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
Процедура  распределения  ограниченного  ресурса  при  предоставлении 

Муниципальной услуги не предусмотрена. 
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен 

способами,  установленными в соответствии с  пп.  5.12.  пункта 5  настоящего 
Административного регламента.

Возможность предоставления Администрацией или МФЦ результата 
Муниципальной  услуги  по  выбору  заявителя  независимо  от  его  места 
жительства  или  места  пребывания  (для  физических  лиц,  включая 
индивидуальных  предпринимателей)  либо  места  нахождения  (для 
юридических  лиц)  осуществляется  посредством  ЕПГУ,  РПГУ,  ГИС  ОГД 
ВЛ.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

16. 1. Информирование Заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется (по выбору 
Заявителя): 
-  должностным  лицом  Администрации,  ответственным  за  предоставление 
Муниципальной  услуги,  при  непосредственном  обращении  Заявителя  в 
Администрацию или по телефону;
- по электронной почте заявителя;
- посредством ЕПГУ либо РПГУ.

Информирование Заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги 
осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.

Заявителю  обеспечивается  возможность  оставления  обратной  связи  о 
Муниципальной услуге следующими способами:

1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ; 
4) в Администрации.
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                                                                           Приложение №1

                                                                          к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный  регламент  -  административный  регламент 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта  капитального  строительства  (в  том  числе  внесение  изменений  в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 
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изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства 
в связи с продлением срока действия такого разрешения)»;

2. Администрация  -  администрация  Семилукского  муниципального 
района (городского округа) Воронежской области;

3. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных
предпринимателей;

4. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
5. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц;
6. Единый  портал,  ЕПГУ  -  федеральная  государственная 

информационная система «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)»;

7. Муниципальная  услуга  -  муниципальная  услуга  «Выдача 
разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение  изменений  в  разрешение  на  строительство  объекта  капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального  строительства  в  связи  с  продлением  срока  действия  такого 
разрешения)»;

8. МФЦ  -  многофункциональный  центр  предоставления 
государственных и муниципальных услуг;

9. Ответственный исполнитель -  должностное лицо Администрации, 
ответственное  за  принятие  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов  к 
рассмотрению;

10. Реестр услуг - федеральная государственная информационная система 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»

11. Региональный портал, РПГУ - информационная система Воронежской 
области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;

12.  ГИС  ОГД  ВО  -  государственная  информационная  система 
обеспечения градостроительной деятельности Воронежской области.

                                                                         Приложение № 2 

                                                                          к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей и исчерпывающий 
перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги

Результат Признак заявителя Значения признаков заявителя
Выдача  разрешения  на 
строительство  объекта 
капитального  строительства 
(в  том  числе  на  отдельные 

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

2. Заявитель обратился 1.  За  предоставлением  Муниципальной 
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этапы  строительства, 
реконструкции  объекта 
капитального строительства)

лично/посредством
представителя

услуги обратился лично заявитель
2.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги  обратился  представитель 
заявителя

Внесение  изменений  в 
разрешение на строительство

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

1.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги обратился лично заявитель
2.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги  обратился  представитель 
заявителя

Исправление  допущенных 
опечаток  и  (или)  ошибок  в 
направленных  (выданных)  в 
результате  предоставления 
муниципальной  услуги 
документах

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

1.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги обратился лично заявитель
2.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги  обратился  представитель 
заявителя

Выдача дубликата документа, 
ранее  выданного  по 
результатам  предоставления 
муниципальной услуги

1. Категория заявителя 1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

2. Заявитель обратился
лично/посредством
представителя

1.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги обратился лично заявитель
2.  За  предоставлением  Муниципальной 
услуги  обратился  представитель 
заявителя
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                                                                           Приложение № 3 
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги

Результат «Выдача разрешения на строительство»

1 Категория заявителя: Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1)  заявление  о  выдаче  разрешения  на  строительство  (образец 
приведен в Приложении № 5 к настоящему административному 
регламенту). В случае его представления в электронной форме 
посредством ГИС ОГД, ЕПГУ или Регионального портала ука-
занное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на ЕПГУ,  РПГУ или ГИС;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или предста-
вителя  Заявителя,  в  случае  представления  заявления  о  выдаче 
разрешения  на  строительство  и  прилагаемых   документов  по-
средством личного обращения в Администрацию, в том числе че-
рез многофункциональный центр. В случае представления доку-
ментов посредством ЕПГУ,  РПГУ или ГИС представление ука-
занного документа не требуется;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заяви-
теля  действовать  от  имени Заявителя.  В случае  представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ГИС указанный документ,  выданный Заявителем,  являющимся 
юридическим  лицом,  удостоверяется  усиленной  квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица,  а  документ,  выданный Заявителем, 
являющимся физическим лицом, -  усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса;

4)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок, 
права на который не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, в том числе соглашение об установ-
лении сервитута, реквизиты решения об установлении публично-
го сервитута,  а  также схема расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории,  на 
основании которой был образован указанный земельный участок 
и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, 
предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено 
частью 7.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) реквизиты градостроительного плана земельного участка, вы-
данного не ранее чем за три года до дня представления заявления 
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на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения  на  строительство  линейного  объекта  реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания террито-
рии (за исключением случаев,  при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории), реквизиты проекта плани-
ровки территории в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта,  для размещения которого не требуется об-
разование земельного участка;

6) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проект-
ной документации, в случае если копии таких документов или 
сведения, содержащиеся в них, отсутствуют в едином государ-
ственном реестре заключений:

а) пояснительная записка;

б)  схема  планировочной  организации  земельного 
участка,  выполненная в  соответствии с  информацией, 
указанной  в  градостроительном  плане  земельного 
участка,  а  в случае подготовки проектной документа-
ции применительно к линейным объектам проект поло-
сы  отвода,  выполненный  в  соответствии  с  проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства,  реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктив-
ные решения, а также решения и мероприятия, направ-
ленные  на  обеспечение  доступа  инвалидов  к  объекту 
капитального  строительства  (в  случае  подготовки 
проектной  документации  применительно  к  объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спор-
та и иным объектам социально-культурного и комму-
нально-бытового  назначения,  объектам  транспорта, 
торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назна-
чения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капиталь-
ного строительства (включая проект организации работ 
по сносу объектов капитального строительства, их ча-
стей в случае необходимости сноса объектов капиталь-
ного  строительства,  их  частей  для  строительства,  ре-
конструкции других объектов капитального строитель-
ства);

7) реквизиты положительного заключения экспертизы проектной 
документации  (в  части  соответствия  проектной  документации 
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требованиям,  указанным в  пункте  1  части  5  статьи  49  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с 
которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или ре-
конструкция иных объектов капитального строительства, вклю-
чая  линейные  объекты  (применительно  к  отдельным  этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
реквизиты положительного заключения государственной экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных ча-
стью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации,  реквизиты положительного заключения государствен-
ной экологической экспертизы проектной документации в случа-
ях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, в случае если данные документы 
(их  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  них),  отсутствуют  в 
едином государственном реестре заключений;

8) подтверждение соответствия вносимых в проектную докумен-
тацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организа-
ции, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку 
проектной  документации,  и  утвержденное  привлеченным этим 
лицом в  соответствии с  Градостроительным кодексом Россий-
ской  Федерации  специалистом  по  организации  архитектурно-
строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документа-
цию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

9) сведения о подтверждении соответствия вносимых в проект-
ную документацию изменений требованиям, указанным в части 
3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, предоставленное органом исполнительной власти или орга-
низацией, проводившими экспертизу проектной документации, в 
случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 
экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) реквизиты разрешения на отклонение от предельных пара-
метров  разрешенного  строительства,  реконструкции  (в  случае, 
если застройщику было предоставлено такое разрешение в соот-
ветствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

11)  реквизиты  решения  о  согласовании  архитектурно-градо-
строительного облика и наименование уполномоченного органа 
местного самоуправления, принявшего решение о согласовании 
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архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 
статьей  40.1  Градостроительного  кодекса  Российской  Федера-
ции;

12) согласие всех правообладателей объекта капитального строи-
тельства в случае реконструкции такого объекта, за исключением 
указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации случаев реконструкции многоквар-
тирного дома, согласие правообладателей всех домов блокиро-
ванной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного 
из домов блокированной застройки;

13) в случае проведения реконструкции государственным (муни-
ципальным) заказчиком, являющимся органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпораци-
ей по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления,  на  объекте  капитального  строительства  госу-
дарственной (муниципальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 
осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя 
или права собственника имущества, - соглашение о проведении 
такой реконструкции, определяющее в том числе условия и поря-
док возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

14) решение общего собрания собственников помещений и ма-
шино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством  в  случае  реконструкции  много-
квартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквар-
тирном  доме,  согласие  всех  собственников  помещений  и  ма-
шино-мест в многоквартирном доме;

15) документы, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надеж-
ности и безопасности такого объекта;

16) реквизиты решения и наименование уполномоченного орга-
на, принявшего решение об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории в случае строи-
тельства объекта капитального строительства, в связи с размеще-
нием которого в соответствии с законодательством Российской 
Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта 
капитального строительства, в результате которой в отношении 
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реконструированного  объекта  подлежит  установлению  зона  с 
особыми условиями использования территории или ранее уста-
новленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

17) реквизиты договора о комплексном развитии территории в 
случае, если строительство, реконструкцию объектов капиталь-
ного строительства планируется осуществлять в границах терри-
тории,  в  отношении которой принято решение о  комплексном 
развитии территории или заключен такой договор,  а  в  случае, 
если реализация решения о  комплексном развитии территории 
осуществляется без заключения такого договора, - реквизиты ре-
шения о комплексном развитии территории. При этом в случае 
строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства в границах территории, подлежащей комплексному разви-
тию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Рос-
сийской Федерации предоставление реквизитов таких договора о 
комплексном развитии территории и (или) решения не требуется;

18) подтверждение соответствия условиям застройки, предусмот-
ренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря 2019 года 
№ 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Российской Федера-
ции», в случае, если строительство осуществляется на земельных 
участках  из  земель  сельскохозяйственного  назначения,  в  том 
числе  на  сельскохозяйственных  угодьях,  и  на  земельных 
участках в составе зон сельскохозяйственного использования, в 
том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных пунк-
тах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином 
законном основании  винодельческим хозяйствам  или  виногра-
дарским хозяйствам.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок, 
права на который зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости, в том числе соглашение об установлении 
сервитута,  решение  об  установлении  публичного  сервитута,  а 
также  схема  расположения  земельного  участка  или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании кото-
рой был образован указанный земельный участок и выдан градо-
строительный план  земельного  участка,  в  случаях,  предусмот-
ренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной  власти  (государственным  органом),  Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-
ственной  корпорацией  по  космической  деятельности  «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фон-
дом или органом местного самоуправления полномочий государ-
ственного (муниципального)  заказчика,  заключенного при осу-
ществлении бюджетных инвестиций, указанное соглашение, пра-
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воустанавливающие  документы  на  земельный  участок  право-
обладателя, с которым заключено указанное соглашение, в слу-
чае, если права на такой земельный участок зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ра-
нее чем за три года до дня представления заявления на получе-
ние разрешения на строительство, или в случае выдачи разреше-
ния на строительство линейного объекта реквизиты проекта пла-
нировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного  объекта  не  требуется  подготовка  документации  по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка;

4) положительное заключение экспертизы проектной документа-
ции (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации), в соответствии с которой осуще-
ствляются  строительство,  реконструкция  объекта  капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство  или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты  (применительно  к  отдельным  этапам  строительства  в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации), если такая проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в  случаях,  предусмотренных частью 3.4  статьи 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную докумен-
тацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное органом исполнительной власти или организацией, про-
водившими экспертизу проектной документации, в случае внесе-
ния изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения  в  соответствии  с  частью  3.9  статьи  49  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции (в случае, если застрой-
щику было предоставлено такое разрешение в соответствии со 
статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласование архитектурно-градостроительного облика объек-
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та капитального строительства в случае, если такое согласование 
предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особы-
ми условиями использования территории в случае строительства 
объекта капитального строительства, в связи с размещением ко-
торого в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-
зования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории или ранее установ-
ленная  зона  с  особыми  условиями  использования  территории 
подлежит изменению;

9) копия договора о комплексном развитии территории в случае, 
если  строительство,  реконструкцию  объектов  капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, 
в отношении которой принято решение о комплексном развитии 
территории или заключен такой договор, а в случае, если реали-
зация  решения  о  комплексном  развитии  территории  осуще-
ствляется  без  заключения  такого  договора,  копия  решения  о 
комплексном развитии территории. При этом в случае строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства в гра-
ницах территории, подлежащей комплексному развитию, с при-
влечением средств бюджета бюджетной системы Российской Фе-
дерации предоставление  копий таких  договора  о  комплексном 
развитии территории и (или) решения не требуется.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично представителем Заявителя в ходе личного приема в 
Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
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ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

3 Категория заявителя: Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц (кроме выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

Результат:
«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являющегося 
линейным объектом, на смежных земельных участках»

1 Категория заявителя: Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1)  заявление  о  выдаче  разрешения  на  строительство  (образец 
приведен в Приложении № 5 к настоящему административному 
регламенту). В случае его представления в электронной форме 
посредством  ГИС ОГД, ЕПГУ или Регионального портала ука-
занное заявление заполняется путем внесения соответствующих 
сведений в интерактивную форму на ЕПГУ,  РПГУ или ГИС;
2) документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля,  в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство и прилагаемых  документов посредством личного 
обращения в Администрацию, в том числе через многофункцио-
нальный центр. В случае представления документов посредством 
ЕПГУ,  РПГУ или ГИС представление указанного документа не 
требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заяви-
теля  действовать  от  имени Заявителя.  В случае  представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ГИС указанный документ,  выданный Заявителем,  являющимся 
юридическим  лицом,  удостоверяется  усиленной  квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица,  а  документ,  выданный Заявителем, 
являющимся физическим лицом, -  усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса;

К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются 
документы, указанные в пунктах 1.1, 3 - 5 и 7 - 10 части 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также:
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а)  правоустанавливающие  документы  на  смежные  земельные 
участки;

б) выдаваемые в соответствии с положениями пункта 5 настоя-
щих Правил градостроительные планы земельных участков в от-
ношении каждого из  смежных земельных участков или градо-
строительный план земельного участка, единый для всех смеж-
ных земельных участков.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок, 
права на который зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости, в том числе соглашение об установлении 
сервитута,  решение  об  установлении  публичного  сервитута,  а 
также  схема  расположения  земельного  участка  или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании кото-
рой был образован указанный земельный участок и выдан градо-
строительный план  земельного  участка,  в  случаях,  предусмот-
ренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной  власти  (государственным  органом),  Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-
ственной  корпорацией  по  космической  деятельности  «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фон-
дом или органом местного самоуправления полномочий государ-
ственного (муниципального)  заказчика,  заключенного при осу-
ществлении бюджетных инвестиций, указанное соглашение, пра-
воустанавливающие  документы  на  земельный  участок  право-
обладателя, с которым заключено указанное соглашение, в слу-
чае, если права на такой земельный участок зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ра-
нее чем за три года до дня представления заявления на получе-
ние разрешения на строительство, или в случае выдачи разреше-
ния на строительство линейного объекта реквизиты проекта пла-
нировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного  объекта  не  требуется  подготовка  документации  по 
планировке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка;

4) положительное заключение экспертизы проектной документа-
ции (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации), в соответствии с которой осуще-
ствляются  строительство,  реконструкция  объекта  капитального 
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строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство  или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты  (применительно  к  отдельным  этапам  строительства  в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации), если такая проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в  случаях,  предусмотренных частью 3.4  статьи 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную докумен-
тацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное органом исполнительной власти или организацией, про-
водившими экспертизу проектной документации, в случае внесе-
ния изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения  в  соответствии  с  частью  3.9  статьи  49  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции (в случае, если застрой-
щику было предоставлено такое разрешение в соответствии со 
статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласование архитектурно-градостроительного облика объек-
та капитального строительства в случае, если такое согласование 
предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особы-
ми условиями использования территории в случае строительства 
объекта капитального строительства, в связи с размещением ко-
торого в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-
зования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с осо-
быми условиями использования территории или ранее установ-
ленная  зона  с  особыми  условиями  использования  территории 
подлежит изменению;

9) копия договора о комплексном развитии территории в случае, 
если  строительство,  реконструкцию  объектов  капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, 
в отношении которой принято решение о комплексном развитии 
территории или заключен такой договор, а в случае, если реали-
зация  решения  о  комплексном  развитии  территории  осуще-
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ствляется  без  заключения  такого  договора,  копия  решения  о 
комплексном развитии территории. При этом в случае строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства в гра-
ницах территории, подлежащей комплексному развитию, с при-
влечением средств бюджета бюджетной системы Российской Фе-
дерации предоставление  копий таких  договора  о  комплексном 
развитии территории и (или) решения не требуется.

Категория заявителя Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

 Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Категория заявителей Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

 Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц (кроме сведений из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

Результат «Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока дей-
ствия такого разрешения»

1 Категория заявителя Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство (образец приведен в Приложении № 7 к настоящему адми-
нистративному регламенту). В случае его представления в элек-
тронной форме посредством  ГИС ОГД, ЕПГУ или Регионально-
го портала указанное заявление заполняется путем внесения со-
ответствующих  сведений  в  интерактивную  форму  на  ЕПГУ, 
РПГУ или ГИС;
2) документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля,  в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство и прилагаемых  документов посредством личного 
обращения в Администрацию, в том числе через многофункцио-
нальный центр. В случае представления документов посредством 
ЕПГУ,  РПГУ или ГИС представление указанного документа не 
требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заяви-
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теля  действовать  от  имени Заявителя.  В случае  представления 
документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или 
ГИС указанный документ,  выданный Заявителем,  являющимся 
юридическим  лицом,  удостоверяется  усиленной  квалифициро-
ванной электронной подписью или усиленной неквалифициро-
ванной электронной подписью правомочного должностного лица 
такого юридического лица,  а  документ,  выданный Заявителем, 
являющимся физическим лицом, -  усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью нотариуса.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

1) информация от органа государственного строительного надзо-
ра, федерального государственного земельного контроля (надзо-
ра) или муниципального земельного контроля о факте начатых 
работ по строительству, реконструкции на день подачи заявле-
ния о внесении изменений в разрешение на строительство или 
информация  органа  государственного  строительного  надзора  о 
наличии извещения о начале данных работ, если направление та-
кого извещения является обязательным в соответствии с требова-
ниями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц  (при  обращении  застройщика,  являющегося  юридическим 
лицом) или из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (при обращении застройщика, являюще-
гося индивидуальным предпринимателем)

2 Категория заявителей Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Категория заявителей Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц (кроме сведений из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Результат «Внесение изменений в разрешение на строительство (кроме случаев внесения изме-
нений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения и 
случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или образованием земельных 
участков)»

Категория заявителя: Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-

1. Заявление о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство (образец приведен в Приложении № 8 к настоящему адми-
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тель должен предста-
вить самостоятельно:

нистративному регламенту) направляется во всех случаях внесе-
ния изменений в разрешение на строительство, за исключением 
внесения  изменений  в  разрешение  на  строительство  в  связи  с 
продлением срока действия разрешения на строительство и слу-
чаев, указанных в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации.
В случае его представления в электронной форме посредством 
ГИС ОГД, ЕПГУ или Регионального портала указанное заявле-
ние  заполняется  путем  внесения  соответствующих  сведений  в 
интерактивную форму на ЕПГУ,  РПГУ или ГИС;
2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля,  в случае представления заявления о выдаче разрешения на 
строительство и прилагаемых  документов посредством личного 
обращения в Администрацию, в том числе через многофункцио-
нальный центр. В случае представления документов посредством 
ЕПГУ,  РПГУ или ГИС представление указанного документа не 
требуется;
3.  Документ,  подтверждающий  полномочия  представителя 
Заявителя действовать от имени Заявителя. В случае представле-
ния документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ 
или  ГИС  указанный  документ,  выданный  Заявителем,  являю-
щимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифи-
цированной электронной подписью или усиленной неквалифици-
рованной  электронной  подписью  правомочного  должностного 
лица такого юридического лица,  а  документ,  выданный Заяви-
телем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифици-
рованной электронной подписью нотариуса.

4. Документы, предусмотренные частью 7 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок, 
права на который не зарегистрированы в Едином государствен-
ном реестре недвижимости, в том числе соглашение об установ-
лении сервитута, реквизиты решения об установлении публично-
го сервитута,  а  также схема расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории,  на 
основании которой был образован указанный земельный участок 
и выдан градостроительный план земельного участка в случаях, 
предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено 
частью 7.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) реквизиты градостроительного плана земельного участка, вы-
данного не ранее чем за три года до дня представления заявления 
на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 
разрешения  на  строительство  линейного  объекта  реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания террито-
рии (за исключением случаев,  при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории), реквизиты проекта плани-
ровки территории в случае выдачи разрешения на строительство 
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линейного объекта,  для размещения которого не требуется об-
разование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, 
содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проект-
ной документации, в случае если копии таких документов или 
сведения, содержащиеся в них, отсутствуют в едином государ-
ственном реестре заключений:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выпол-
ненная в соответствии с информацией, указанной в градострои-
тельном  плане  земельного  участка,  а  в  случае  подготовки 
проектной документации применительно к линейным объектам 
проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 
планировки территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требует-
ся подготовка документации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные реше-
ния, а также решения и мероприятия, направленные на обеспече-
ние доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в 
случае  подготовки  проектной  документации  применительно  к 
объектам  здравоохранения,  образования,  культуры,  отдыха, 
спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-
бытового  назначения,  объектам  транспорта,  торговли,  обще-
ственного питания, объектам делового, административного, фи-
нансового, религиозного назначения, объектам жилищного фон-
да);

г)  проект  организации  строительства  объекта  капитального 
строительства  (включая  проект  организации  работ  по  сносу 
объектов капитального строительства, их частей в случае необ-
ходимости  сноса  объектов  капитального  строительства,  их  ча-
стей  для  строительства,  реконструкции  других  объектов  капи-
тального строительства);

4) реквизиты положительного заключения экспертизы проектной 
документации  (в  части  соответствия  проектной  документации 
требованиям,  указанным в  пункте  1  части  5  статьи  49  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с 
которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной 
проектной документацией предусмотрены строительство или ре-
конструкция иных объектов капитального строительства, вклю-
чая  линейные  объекты  (применительно  к  отдельным  этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 
Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
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реквизиты положительного заключения государственной экспер-
тизы проектной документации в случаях, предусмотренных ча-
стью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации,  реквизиты положительного заключения государствен-
ной экологической экспертизы проектной документации в случа-
ях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, в случае если данные документы 
(их  копии  или  сведения,  содержащиеся  в  них),  отсутствуют  в 
едином государственном реестре заключений;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную докумен-
тацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организа-
ции, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку 
проектной  документации,  и  утвержденное  привлеченным этим 
лицом в  соответствии с  Градостроительным кодексом Россий-
ской  Федерации  специалистом  по  организации  архитектурно-
строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документа-
цию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

6) сведения о подтверждении соответствия вносимых в проект-
ную документацию изменений требованиям, указанным в части 
3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, предоставленное органом исполнительной власти или орга-
низацией, проводившими экспертизу проектной документации, в 
случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 
экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

7) реквизиты разрешения на отклонение от предельных парамет-
ров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если 
застройщику было предоставлено такое  разрешение в  соответ-
ствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации);

8) реквизиты решения о согласовании архитектурно-градострои-
тельного  облика  и  наименование  уполномоченного  органа 
местного самоуправления, принявшего решение о согласовании 
архитектурно-градостроительного облика объекта капитального 
строительства в случае, если такое согласование предусмотрено 
статьей  40.1  Градостроительного  кодекса  Российской  Федера-
ции;

9) согласие всех правообладателей объекта капитального строи-
тельства в случае реконструкции такого объекта, за исключением 
указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации случаев реконструкции многоквар-
тирного дома, согласие правообладателей всех домов блокиро-
ванной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного 
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из домов блокированной застройки;

10) в случае проведения реконструкции государственным (муни-
ципальным) заказчиком, являющимся органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпораци-
ей по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией 
по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления,  на  объекте  капитального  строительства  госу-
дарственной (муниципальной) собственности, правообладателем 
которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 
автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 
осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя 
или права собственника имущества, - соглашение о проведении 
такой реконструкции, определяющее в том числе условия и поря-
док возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при 
осуществлении реконструкции;

11) решение общего собрания собственников помещений и ма-
шино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством  в  случае  реконструкции  много-
квартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквар-
тирном  доме,  согласие  всех  собственников  помещений  и  ма-
шино-мест в многоквартирном доме;

12) документы, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при 
проведении работ по сохранению объекта культурного наследия 
затрагиваются конструктивные и другие характеристики надеж-
ности и безопасности такого объекта;

13) реквизиты решения и наименование уполномоченного орга-
на, принявшего решение об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории в случае строи-
тельства объекта капитального строительства, в связи с размеще-
нием которого в соответствии с законодательством Российской 
Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта 
капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного  объекта  подлежит  установлению  зона  с 
особыми условиями использования территории или ранее уста-
новленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

14) реквизиты договора о комплексном развитии территории в 
случае, если строительство, реконструкцию объектов капиталь-
ного строительства планируется осуществлять в границах терри-
тории,  в  отношении которой принято решение о  комплексном 
развитии территории или заключен такой договор,  а  в  случае, 
если реализация решения о  комплексном развитии территории 
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осуществляется без заключения такого договора, - реквизиты ре-
шения о комплексном развитии территории. При этом в случае 
строительства, реконструкции объектов капитального строитель-
ства в границах территории, подлежащей комплексному разви-
тию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Рос-
сийской Федерации предоставление реквизитов таких договора о 
комплексном развитии территории и (или) решения не требуется;

15) подтверждение соответствия условиям застройки, предусмот-
ренным статьей 10 Федерального закона от 27 декабря 2019 года 
№ 468-ФЗ «О виноградарстве и виноделии в Российской Федера-
ции», в случае, если строительство осуществляется на земельных 
участках  из  земель  сельскохозяйственного  назначения,  в  том 
числе  на  сельскохозяйственных  угодьях,  и  на  земельных 
участках в составе зон сельскохозяйственного использования, в 
том числе зон сельскохозяйственных угодий, в населенных пунк-
тах, принадлежащих на праве собственности, аренды или ином 
законном основании  винодельческим хозяйствам  или  виногра-
дарским хозяйствам.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок, 
права на который зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости, в том числе соглашение об установлении 
сервитута,  решение  об  установлении  публичного  сервитута,  а 
также  схема  расположения  земельного  участка  или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании кото-
рой был образован указанный земельный участок и выдан градо-
строительный план  земельного  участка,  в  случаях,  предусмот-
ренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных 
бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 
государственной  власти  (государственным  органом),  Государ-
ственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-
ственной  корпорацией  по  космической  деятельности  «Роскос-
мос», органом управления государственным внебюджетным фон-
дом или органом местного самоуправления полномочий государ-
ственного (муниципального)  заказчика,  заключенного при осу-
ществлении бюджетных инвестиций, указанное соглашение, пра-
воустанавливающие  документы  на  земельный  участок  право-
обладателя, с которым заключено указанное соглашение, в слу-
чае, если права на такой земельный участок зарегистрированы в 
Едином государственном реестре недвижимости;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ра-
нее чем за три года до дня представления заявления на получе-
ние разрешения на строительство, или в случае выдачи разреше-
ния на строительство линейного объекта реквизиты проекта пла-
нировки территории и проекта межевания территории (за исклю-
чением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного  объекта  не  требуется  подготовка  документации  по 
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планировке территории), реквизиты проекта планировки терри-
тории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование зе-
мельного участка;

4) положительное заключение экспертизы проектной документа-
ции (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации), в соответствии с которой осуще-
ствляются  строительство,  реконструкция  объекта  капитального 
строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство  или реконструкция 
иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты  (применительно  к  отдельным  этапам  строительства  в 
случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации), если такая проектная до-
кументация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экспертизы проектной до-
кументации в  случаях,  предусмотренных частью 3.4  статьи 49 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  положи-
тельное заключение государственной экологической экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) подтверждение соответствия вносимых в проектную докумен-
тацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предостав-
ленное органом исполнительной власти или организацией, про-
водившими экспертизу проектной документации, в случае внесе-
ния изменений в проектную документацию в ходе экспертного 
сопровождения  в  соответствии  с  частью  3.9  статьи  49  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции (в случае, если застрой-
щику было предоставлено такое разрешение в соответствии со 
статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласование архитектурно-градостроительного облика объек-
та капитального строительства в случае, если такое согласование 
предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации;

8) копия решения об установлении или изменении зоны с особы-
ми условиями использования территории в случае строительства 
объекта капитального строительства, в связи с размещением ко-
торого в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции подлежит установлению зона с особыми условиями исполь-
зования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отношении ре-
конструированного объекта подлежит установлению зона с осо-
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быми условиями использования территории или ранее установ-
ленная  зона  с  особыми  условиями  использования  территории 
подлежит изменению;

9) копия договора о комплексном развитии территории в случае, 
если  строительство,  реконструкцию  объектов  капитального 
строительства планируется осуществлять в границах территории, 
в отношении которой принято решение о комплексном развитии 
территории или заключен такой договор, а в случае, если реали-
зация  решения  о  комплексном  развитии  территории  осуще-
ствляется  без  заключения  такого  договора,  копия  решения  о 
комплексном развитии территории. При этом в случае строитель-
ства, реконструкции объектов капитального строительства в гра-
ницах территории, подлежащей комплексному развитию, с при-
влечением средств бюджета бюджетной системы Российской Фе-
дерации предоставление  копий таких  договора  о  комплексном 
развитии территории и (или) решения не требуется.

Категория заявителя Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Категория заявителя Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц (кроме сведений из ЕГРЮЛ, ЕГРИП)

Результат: «Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на зе-
мельный  участок  или  образованием  земельных  участков  (в  случае  если  заявитель  является 
лицом, указанным в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации)»

Категория заявителя: Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1) уведомление, образец которого приведен в Приложении № 6 
к настоящему Административному регламенту.
В уведомлении указываются реквизиты:
• правоустанавливающих  документов  на  земельные 
участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;
• решения об образовании земельных участков в случаях, 
предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с зе-
мельным законодательством решение об образовании земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной вла-
сти или орган местного самоуправления;
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• градостроительного плана  земельного участка,  на  кото-
ром  планируется  осуществить  строительство,  реконструкцию 
объекта капитального строительства в случае, предусмотренном 
частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;
2) документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля;
4) копия правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток, если сведения о правоустанавливающих документах отсут-
ствуют в Едином государственном реестре недвижимости (для 
заявителя, являющегося лицом, указанным в части 21.5 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации).

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельные  участки  в 
случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;
решения об образовании земельных участков в случаях, преду-
смотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации,  если в соответствии с  земель-
ным  законодательством  решение  об  образовании  земельного 
участка принимает исполнительный орган государственной вла-
сти или орган местного самоуправления;
градостроительный план земельного участка, на котором плани-
руется осуществить строительство, реконструкцию объекта капи-
тального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) сведения из Единого государственного реестра юридических 
лиц  (при  обращении  застройщика,  являющегося  юридическим 
лицом) или из Единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (при обращении застройщика, являюще-
гося индивидуальным предпринимателем).

Категория заявителя Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц

Категория заявителя Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

Как и для юридических лиц

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Как и для юридических лиц (кроме сведений из ЕГРЮЛ, 
ЕГРИП).

Результат «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления Муниципальной услуги документах»
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1 Категория заявителя: Юридическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления Муниципальной 
услуги документах по форме, приведенной в Приложении № 12 к 
настоящему Административному регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля.
3. Документ, подтверждающий  полномочия представителя 
Заявителя.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 
ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 
Администрации).

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Выписка из ЕГРЮЛ.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель

Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

 1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления Муниципальной 
услуги документах по форме, приведенной в Приложении № 12 к 
настоящему Административному регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающий  полномочия представителя 
Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявите-
ля.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 
ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 
Администрации).

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Выписка из ЕГРИП

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

3 Категория заявителя: Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-

1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) оши-
бок в выданных в результате предоставления Муниципальной 
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тель должен предста-
вить самостоятельно:

услуги документах по форме, приведенной в Приложении № 12 к 
настоящему Административному регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающий  полномочия представителя 
Заявителя, если с заявлением обращается представитель Заявите-
ля.
4. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) 
ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении 
Администрации).

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Отсутствуют.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

Результат «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги докумен-
та»
1 Категория заявителя: Юридическое лицо

Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предо-
ставления Муниципальной услуги документа по форме, приве-
денной в Приложении №14 к настоящему Административному 
регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявите-
ля.
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя 
Заявителя.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Сведения из ЕГРЮЛ.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

2 Категория заявителя: Индивидуальный предприниматель
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предо-
ставления Муниципальной услуги документа по форме, приве-
денной в Приложении №14 к настоящему Административному 
регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающие личность и  полномочия пред-
ставителя Заявителя, если с заявлением обращается представи-
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тель Заявителя.
Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Сведения из ЕГРИП.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.

3 Категория заявителя: Физическое лицо
Документы и инфор-
мация, которые заяви-
тель должен предста-
вить самостоятельно:

1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предо-
ставления Муниципальной услуги документа по форме, приве-
денной в Приложении №14 к настоящему Административному 
регламенту.
2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя.
3. Документы, подтверждающие личность и  полномочия пред-
ставителя Заявителя, если с заявлением обращается представи-
тель Заявителя.

Документы, которые 
заявитель вправе пред-
ставить по собствен-
ной инициативе:

Отсутствуют.

Способы подачи доку-
ментов и информации

1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ;
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного 
приема в Администрации*.
*Данный пункт не включается в случае, если организация предо-
ставления Муниципальной услуги в ходе личного приема в 
Администрации не осуществляется.



  Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной 
услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной 
услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

Результаты:
- «Выдача разрешения на строительство»;
- «Продление разрешения на строительство»;
- «Внесение изменений в разрешение на строительство»
Категории заяви-

телей
Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое 

лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя
Основания  для 
отказа  в  приеме 
запроса  о  предо-
ставлении  Муни-
ципальной услуги 
и  документов, 
необходимых  для 
предоставления 
Муниципальной 
услуги

1. Заявление подано в орган местного самоуправления или ор-
ганизацию, в полномочия которых не входит предоставление Му-
ниципальной услуги.

2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ, ГИС ОГД ВО.

3. Представление неполного комплекта документов, необходи-
мых для предоставления Муниципальной услуги.

4.  Представленные документы утратили силу  на  момент  об-
ращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий 
личность;  документ,  удостоверяющий полномочия представителя 
Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципаль-
ной услуги указанным лицом).

5.  Представленные на бумажном носителе документы содер-
жат  подчистки  и  исправления  текста,  не  заверенные  в  порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

6.  Представленные в  электронном виде документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме ис-
пользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления Муниципальной услуги.

7.  Заявление и документы, необходимые для предоставления 
Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушени-
ем требований, установленных нормативными правовыми актами.

8.  Выявлено  несоблюдение  установленных статьей  11  Феде-
рального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной под-
писи» условий признания действительности усиленной квалифици-
рованной электронной подписи.

Основания для 
приостановления 
предоставления 
Муниципальной 

услуги

Основания для приостановления предоставления Муниципаль-
ной услуги отсутствуют

Основания  для 
отказа  в  предо-
ставлении  Муни-

Администрация принимает решение об отказе в выдаче разре-
шения на строительство объекта капитального строительства при 
наличии хотя бы одного из следующих оснований:



ципальной услуги 1)  отсутствие  документов  и  сведений,  предусмотренных  ча-
стью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции;

2) несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству,  реконструкции  объекта  капитального  строитель-
ства, установленным на дату выдачи представленного для получе-
ния  разрешения  на  строительство  градостроительного  плана  зе-
мельного участка, или в случае выдачи разрешения на строитель-
ство линейного объекта требованиям проекта планировки террито-
рии  и  проекта  межевания  территории  (за  исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не  требуется  подготовка  документации  по  планировке  террито-
рии);

3) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в  соответствии  с  земельным и  иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату выдачи разреше-
ния на строительство, требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции, в случае выдачи такого разрешения;

4) отсутствие правил землепользования и застройки, за исклю-
чением строительства, реконструкции объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения, объектов местного значе-
ния  муниципальных  районов,  объектов  капитального  строитель-
ства на земельных участках, на которые не распространяется дей-
ствие градостроительных регламентов или для которых не устанав-
ливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотрен-
ных федеральными законами случаях;

5) отсутствие документации по планировке территории, утвер-
жденной в соответствии с договором о комплексном развитии тер-
ритории  (за  исключением  случаев  самостоятельной  реализации 
Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципаль-
ным образованием решения о комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого решения оператором комплекс-
ного  развития  территории),  в  случае,  если  строительство,  ре-
конструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправле-
ния принято решение о комплексном развитии территории или тер-
ритории, в отношении которой заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроитель-
ного кодекса РФ;

6)  В случае,  предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градо-
строительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разре-
шения на строительство является также поступившее Управления 
по охране объектов культурного наследия Воронежской области, 
заключение  о  несоответствии  раздела  проектной  документации 
объекта  капитального  строительства  предмету  охраны историче-
ского поселения и требованиям к архитектурным решениям объек-
тов  капитального  строительства,  установленным градостроитель-
ным регламентом применительно к территориальной зоне, распо-
ложенной в границах территории исторического поселения феде-
рального или регионального значения.

7) В случае, предусмотренном частью 11.1-1 статьи 51 Градо-



строительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разре-
шения на строительство является также несоответствие проектной 
документации  очередности  планируемого  развития  территории, 
предусмотренной проектом планировки территории, допустимости 
размещения объекта капитального строительства в соответствии с 
ограничениями, установленными земельным и иным законодатель-
ством.

Отсутствие приложенных к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство реквизитов решения и наименования уполномочен-
ного органа, принявшего решение, указанных в пункте 9 части 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, не является основанием 
для отказа в выдаче разрешения на строительство.

7. Администрация принимает решение об отказе в выдаче раз-
решения на строительство объекта капитального строительства, не 
являющегося  линейным  объектом,  на  смежных  земельных 
участках, при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) несоответствие представленных документов требованиям к 
строительству,  реконструкции  объекта  капитального  строитель-
ства, установленным на дату выдачи представленного для получе-
ния  разрешения  на  строительство  градостроительного  плана  зе-
мельного участка, или в случае выдачи разрешения на строитель-
ство линейного объекта требованиям проекта планировки террито-
рии  и  проекта  межевания  территории  (за  исключением случаев, 
при которых для строительства, реконструкции линейного объекта 
не  требуется  подготовка  документации  по  планировке  террито-
рии);

3) несоответствие представленных документов разрешенному 
использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в  соответствии  с  земельным и  иным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату выдачи разреше-
ния на строительство, требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции, в случае выдачи такого разрешения;

4) отсутствие правил землепользования и застройки, за исклю-
чением строительства, реконструкции объектов федерального зна-
чения, объектов регионального значения, объектов местного значе-
ния  муниципальных  районов,  объектов  капитального  строитель-
ства на земельных участках, на которые не распространяется дей-
ствие градостроительных регламентов или для которых не устанав-
ливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотрен-
ных федеральными законами случаях;

5) отсутствие документации по планировке территории, утвер-
жденной в соответствии с договором о комплексном развитии тер-
ритории  (за  исключением  случаев  самостоятельной  реализации 
Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципаль-
ным образованием решения о комплексном развитии территории 
застройки или реализации такого решения оператором комплекс-
ного  развития  территории),  в  случае,  если  строительство,  ре-
конструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправле-
ния принято решение о комплексном развитии территории или тер-



ритории, в отношении которой заключен договор о комплексном 
развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроитель-
ного кодекса РФ;

6)  В случае,  предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градо-
строительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разре-
шения на строительство является также поступившее от Управле-
ния по охране объектов культурного наследия Воронежской обла-
сти,  заключение о несоответствии раздела проектной документа-
ции объекта капитального строительства предмету охраны истори-
ческого  поселения  и  требованиям  к  архитектурным  решениям 
объектов капитального строительства, установленным градострои-
тельным регламентом применительно к территориальной зоне, рас-
положенной в границах территории исторического поселения фе-
дерального или регионального значения.

7) В случае, предусмотренном частью 11.1-1 статьи 51 Градо-
строительного кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разре-
шения на строительство является также несоответствие проектной 
документации  очередности  планируемого  развития  территории, 
предусмотренной проектом планировки территории.

В  соответствии  с  пунктом 9  Правил  выдачи  разрешений  на 
строительство  объектов  капитального  строительства,  не  являю-
щихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, 
разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выда-
чи необходимых для этих целей градостроительных планов земель-
ных участков, утвержденных постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 06.04.2022 № 603, отказ в выдаче разреше-
ния на строительство капитального строительства, не являющегося 
линейным объектом, на смежных земельных участках в связи с не-
соответствием  представленной  проектной  документации  мини-
мальным отступам от границ смежных земельных участков в целях 
определения мест допустимого размещения объекта капитального 
строительства, не являющегося линейным объектом, за пределами 
которых запрещено строительство зданий, строений и сооружений, 
не допускается.

8. Основаниями для отказа во внесении изменений в разреше-
ние на строительство в связи с продлением срока действия такого 
разрешения являются:

1)  подача  заявления о  внесении изменений в  разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения менее чем за 10 рабочих дней до истечения сро-
ка действия разрешения на строительство, за исключением случа-
ев, предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального 
закона  от  29.12.2004  № 191-ФЗ «О введении в  действие  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации»;

2)  подача  заявления о  внесении изменений в  разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения по истечении одного года с даты приобретения 
прав на земельный участок на основании соглашения о завершении 
строительства объекта незавершенного строительства и об испол-
нении  застройщиком  обязательств  перед  гражданами,  денежные 
средства которых привлечены для строительства многоквартирных 
домов и права которых нарушены, включенными в реестр постра-
давших  граждан  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 



30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве много-
квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-
ции»,  либо приобретения застройщиком прав на земельный уча-
сток в порядке, предусмотренном статьями 201.15-1 и 201.15-2 Фе-
дерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности 
(банкротстве)»;

3) наличие у Администрации информации о выявленном в рам-
ках государственного строительного надзора, государственного зе-
мельного надзора или муниципального земельного контроля факте 
отсутствия  начатых  работ  по  строительству,  реконструкции  на 
день  подачи  заявления  о  внесении  изменений  в  разрешение  на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого  разрешения  или  информации  органа  государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных 
работ, если направление такого извещения является обязательным 
в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации.

9. Основаниями для отказа во внесении изменений в разреше-
ние на строительство (кроме случаев внесения изменений в разре-
шение на строительство в связи с продлением срока действия тако-
го разрешения и случаев, связанных с переходом прав на земель-
ный участок или образованием земельных участков) являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2)  несоответствие  планируемого  размещения  объекта  капи-
тального строительства требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строитель-
ство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка. В случае представ-
ления для внесения изменений в разрешение на строительство гра-
достроительного плана земельного участка, выданного после полу-
чения  разрешения  на  строительство,  такой  градостроительный 
план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направле-
ния заявления о внесении изменений в разрешение на строитель-
ство;

3) несоответствие планируемого объекта капитального строи-
тельства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство;

4)  несоответствие  планируемого  размещения  объекта  капи-
тального строительства требованиям, установленным в разрешении 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика 
о внесении изменений в разрешение на строительство;

5)  подача  заявления о  внесении изменений в  разрешение на 
строительство менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока 
действия разрешения на строительство,  за исключением случаев, 
предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального за-
кона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градострои-



тельного кодекса Российской Федерации»;
6)  подача  заявления о  внесении изменений в  разрешение на 

строительство по истечении одного года с даты приобретения прав 
на  земельный  участок  на  основании  соглашения  о  завершении 
строительства объекта незавершенного строительства и об испол-
нении  застройщиком  обязательств  перед  гражданами,  денежные 
средства которых привлечены для строительства многоквартирных 
домов и права которых нарушены, включенными в реестр постра-
давших  граждан  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от 
30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве много-
квартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении 
изменений в некоторые законодательные акты Российской Федера-
ции»,  либо приобретения застройщиком прав на земельный уча-
сток в порядке, предусмотренном статьями 201.15-1 и 201.15-2 Фе-
дерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности 
(банкротстве)».

10. Основаниями для отказа во внесении изменений в разреше-
ние на строительство в целях перехода прав на земельный участок 
или образования земельных участков (в случае если заявитель яв-
ляется  лицом,  указанным в  частях  21.5  –  21.7  статьи  51  Градо-
строительного кодекса Российской Федерации) являются:

1)  отсутствие  в  уведомлении о  переходе прав  на  земельный 
участок, об образовании земельного участка реквизитов докумен-
тов;

2)  отсутствие  правоустанавливающего  документа  на  земель-
ный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о пере-
ходе  прав  на  земельный  участок,  об  образовании  земельного 
участка;

4)  несоответствие  планируемого  размещения  объекта  капи-
тального строительства требованиям к строительству, реконструк-
ции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи  градостроительного  плана  образованного  земельного 
участка, в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 Градо-
строительного  кодекса  Российской  Федерации.  При  этом  градо-
строительный план земельного участка должен быть выдан не ра-
нее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в 
части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строи-
тельства разрешенному использованию земельного участка и (или) 
ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующим на дату 
принятия решения о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство, в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.



                                                                           Приложение № 5
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

                                                   «__» __________ 20___ г.

_________________________________________________________________

    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу выдать разрешения на строительство.

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, 
если застройщиком является физическое 
лицо:

1.1.
1

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.
2

Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.
3

Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.
1

Полное наименование

1.2.
2

Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.
3

Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

                          2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией (указывается 
наименование объекта капитального 



строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или 
заказчиком проектной документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства)

2.3. Адрес (местоположение) объекта Указывается адрес объекта 
капитального строительства, а при 
наличии - адрес объекта 
капитального строительства в 
соответствии с государственным 
адресным реестром с указанием 
реквизитов документов о 
присвоении, об изменении адреса; 
для линейных объектов - 
указывается описание 
местоположения в виде 
наименований субъекта Российской 
Федерации и муниципального 
образования

                      3. Сведения о земельном участке

3.1 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах 
которого (которых) расположен или 
планируется расположение объекта 
капитального строительства (заполнение 
не обязательно при выдаче разрешения на 
строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется 
образование земельного участка)

3.2 Реквизиты утвержденного проекта 
межевания территории либо реквизиты 
решения об утверждении схемы 
расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане 
территории (указываются в случаях, 
предусмотренных частью 7 статьи 51 и 
частью 1 статьи 57 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства 
будет осуществляться на основании следующих документов:

№ Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа



1 Градостроительный план земельного участка или в 
случае строительства линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке 
территории), реквизиты проекта планировки 
территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка

2 Положительное заключение экспертизы проектной 
документации (указывается в случаях, если проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

3 Положительное заключение государственной 
экологической экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении 
заключения в случаях, если проектная документация 
подлежит экологической экспертизе в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации)

Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства  (в  отношении  линейного  объекта  допускается  заполнение  не  всех  граф 
раздела):

Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного 
комплекса, в соответствии с проектной документацией

Общая площадь (кв. м) Площадь участка (кв. м)

Объем (куб. м) В том числе подземной части 
(куб. м)

Количество этажей (шт.) Высота (м)

Количество подземных этажей 
(шт.)

Вместимость (чел.)

Площадь застройки (кв. м)

Иные показатели

Краткие  проектные  характеристики  линейного  объекта  (заполняется  только  в  отношении 
линейного   объекта   с   учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной 
документации  на  основании  положительного  заключения  экспертизы  проектной 
документации.  Допускается заполнение не всех граф раздела):

Категория (класс):



Протяженность:

Мощность (пропускная способность, 
грузооборот, интенсивность движения)

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 
электропередачи

Перечень конструктивных элементов, влияющих 
на безопасность:

Иные показатели

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел 
__________администрации либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый 
адрес:____________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                   _______________  _______________________________________
                      (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                           Приложение № 6
к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами,

об образовании земельного участка в целях внесения изменений
в разрешение на строительство

                                                   «__» __________ 20___ г.

__________________________________________________________________

    В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство.

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

                 2. Сведения о разрешении на строительство

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

      3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство <*>

3.1 В связи с образованием земельного участка 
путем объединения земельных участков, в 



отношении которых или одного из которых 
выдано разрешение на строительство

3.1.1 Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем объединения 
земельных участков (указываются дата и 
номер решения, орган, принявший решение, в 
случае если в соответствии с земельным 
законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления)

3.2 В связи с образованием земельных участков 
путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых выдано разрешение на 
строительство

3.2.1 Реквизиты градостроительного плана 
земельного участка (указываются номер и 
дата выдачи, орган, выдавший 
градостроительный план земельного участка)

3.2.2 Реквизиты решения об образовании 
земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков (указываются 
дата и номер решения, орган, принявший 
решение, в случае если в соответствии с 
земельным законодательством решение об 
образовании земельного участка принимает 
исполнительный орган государственной 
власти или орган местного самоуправления)

3.3 В связи с переоформлением лицензии на 
пользование недрами новым пользователем 
недр на земельном участке, предоставленном 
пользователю недр и необходимом для 
ведения работ, связанных с пользованием 
недрами, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство

3.3.1 Реквизиты решения о предоставления права 
пользования недрами (указываются дата и 
номер решения, орган, принявший решение)

3.3.2 Реквизиты решения о переоформлении 
лицензии на право пользования недрами 
(указываются дата и номер решения, орган, 
принявший решение)

3.4 В связи с приобретением права на земельный 
участок, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано 
разрешение на строительство

3.4.1 Реквизиты правоустанавливающих 



документов на земельный участок 
(указываются номер и дата выдачи, 
кадастровый номер земельного участка)

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации 
________либо в многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
___________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                   _______________  _______________________________________
                                       (подпись)                         (фамилия, имя, отчество (при наличии))

--------------------------------

<*>  Заполняются  те  пункты уведомления,  на  основании  которых  требуется  внести 
изменения в разрешение на строительство.



                                                                           Приложение № 7
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

необходимостью
продления срока действия разрешения на строительство

                                                                                         «__» __________ 20___ г.
  _________________________________________________________________
    (наименование органа местного самоуправления)

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации  прошу  внести  изменения в разрешение на строительство в связи с 
необходимостью  продления  срока  действия  разрешения  на строительство на 
____________ месяца(-ев).

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

                 2. Сведения о разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:



направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации 
_____________ либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
____________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                   _______________  _______________________________________
                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                           Приложение № 8
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

                                                   «__» __________ 20___ г.

__________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской
Федерации прошу внести изменение  в разрешение на  строительство в  связи с
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

                          2. Сведения об объекте

2.1 Наименование объекта капитального 
строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией (указывается 
наименование объекта капитального 
строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной 
документацией)

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 



объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 
реконструкции объекта капитального 
строительства)

         3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

                      4. Сведения о земельном участке

4.1 Кадастровый номер земельного участка 
(земельных участков), в пределах которого 
(которых) расположен или планируется 
расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не обязательно при 
выдаче разрешения на строительство 
линейного объекта, для размещения которого 
не требуется образование земельного участка)

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 
территории либо реквизиты решения об 
утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории (указываются в 
случаях, предусмотренных частью 1 статьи 57 
и частью 7 статьи 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

    При  этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального
строительства будет осуществляться на основании следующих документов:

N Наименование документа Номер 
документа

Дата 
документа

1 Градостроительный план земельного участка или в случае 
строительства линейного объекта реквизиты проекта 
планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории)

2 Положительное заключение экспертизы проектной 
документации (указывается в случаях, если проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

3 Положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации (указываются реквизиты 
приказа об утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит экологической экспертизе 
в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса 



Российской Федерации)

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении ______________ либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
___________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                   _______________  _______________________________________
                      (подпись)     (фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                           Приложение № 9
к Административному регламенту

                                                                      ФОРМА

    [МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА]

    На №       от

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

    В  приеме   запроса и документов  для  предоставления услуги "Выдача 
разрешения на строительство" Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Приложения №4 к 

Административному 
регламенту

Наименование основания для 
отказа в соответствии с 

Приложением №4 к 
Административному 

регламенту

Разъяснение 
причин отказа в 

приеме документов

Дополнительно информируем: ________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме
      документов, а также иная дополнительная информация (при наличии)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                          Приложение № 10
к Административному регламенту

    На №       от

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

  Администрация __________________________________________________
по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство
от _______________ № ___________________ принято решение об отказе в 
               (дата и номер регистрации)
выдаче разрешения на строительство.

№ пункта 
Административн
ого регламента

Наименование основания для 
отказа в выдаче разрешения на 
строительство в соответствии с 

Административным 
регламентом

Разъяснение причин 
отказа в выдаче 
разрешения на 
строительство

подпункт «___» 
пункта ____

Указываются 
основания такого 
вывода

    Вы  вправе  повторно  обратиться  с  заявлением  о выдаче разрешения на
строительство после устранения указанных нарушений.
    Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления  жалобы в _________________________________________, а также 
в судебном порядке.
    Дополнительно информируем:_____________________________________.
(указывается  информация,  необходимая  для  устранения  причин  отказа  в  выдаче 
разрешения  на  строительство,  а  также  иная  дополнительная  информация  при 
наличии)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата



                                                                          Приложение № 11
к Административному регламенту

    На №       от

РЕШЕНИЕ
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

  
Администрация __________________________________________________
по результатам рассмотрения _______________________________________
от ___________ № __________ принято решение об отказе во внесении 
  (дата и номер регистрации)

 изменений в разрешение на строительство.

N пункта 
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во внесении изменений в 

разрешение на 
строительство

Пункт _____ Указываются 
основания такого 
вывода

    Вы    вправе    повторно   обратиться   с   ___________________________
____________________ после устранения указанных нарушений.
    Данный   отказ   может   быть  обжалован в  досудебном  порядке  путем
направления  жалобы  в  ____________________________________________,  а 
также в судебном порядке.
    Дополнительно информируем:_____________________________________
__________________________________________________________________.
 (указывается  информация,  необходимая  для  устранения  причин  отказа  во  внесении 
изменений в разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при 
наличии)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

    Дата
    --------------------------------
    *  Указывается  один  из  вариантов: 
- заявление о внесении изменений в разрешение на строительство; 
-  заявление  о  внесении  изменений  в  разрешение  на  строительство   в  связи  с  необходимостью 
продления срока действия разрешения на  строительство;  
- уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 
земельного участка.



                                                                          Приложение № 12
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и ошибок

в разрешении на строительство

                                                                                     «__» __________ 20___ г.
________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

    Прошу    исправить   допущенную   опечатку/ошибку   в   разрешении   на
строительство.

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

 2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную
                              опечатку/ошибку

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа

2.1

   3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство

3.1 Данные (сведения), 
указанные в разрешении 

на строительство

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в разрешении на 

Обоснование с указанием 
реквизита(-ов) документа(-ов), 
документации, на основании 



строительство которых принималось решение о 
выдаче разрешения на 

строительство

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
_______________________ либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                   _______________  _______________________________________
                      (подпись)      (фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                           Приложение № 13
к Административному регламенту

    
РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство

Администрация________________________________________________
(наименование муниципального образования)

по  результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток 
и  ошибок  в  разрешении  на  строительство  от  _________________№ 
_______________________
(дата и номер регистрации)
принято   решение  об  отказе  во  внесении  исправлений  в  разрешение  на
строительство.

№ пункта 
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа во 
внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
во внесении исправлений в 

разрешение на 
строительство

Пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в Разделе 2 настоящего 
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

Пункт ____ отсутствие опечаток и (или) ошибок в 
разрешении на строительство

Указываются основания 
такого вывода

    Вы  вправе  повторно  обратиться с заявлением об исправлении допущенных 
опечаток   и  ошибок  в  разрешении  на  строительство  после  устранения 
указанных нарушений.
    Данный   отказ   может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем
направления  жалобы в ___________________________________________, а
также в судебном порядке.
    Дополнительно 
информируем:_____________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении 
исправлений в разрешение на строительство, а также иная                   дополнительная 
информация при наличии)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

    Дата



                                                                           Приложение № 14
к Административному регламенту

                                                                      

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата разрешения на строительство

                                                                                        «__» __________ 20___ г.

  _________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

    Прошу выдать дубликат разрешения на строительство.

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, 
если застройщиком является физическое 
лицо:

1.1.
1

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.
2

Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.
3

Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.
1

Полное наименование

1.2.
2

Основной государственный 
регистрационный номер

1.2.
3

Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

            2. Сведения о выданном разрешении на строительство

№ Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на 
строительство

Номер 
документа

Дата 
документа



Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ____________________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел 
администрации __________, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                       ______________     ____________________    
                             подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))



                                                                           Приложение № 15
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство

Администрация ___________________________________________________
(наименование муниципального образования)

по  результатам  рассмотрения  заявления  о  выдаче дубликата разрешения на 
строительство от ______________ № _______________ принято решение 

(дата и номер регистрации)

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.

N пункта 
Административного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
выдаче дубликата разрешения на 
строительство в соответствии с 

Административным регламентом

Разъяснение причин отказа 
в выдаче дубликата 

разрешения на 
строительство

пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, 
указанных в Разделе 2 настоящего  
Административного регламента

Указываются основания 
такого вывода

    Вы   вправе   повторно  обратиться  с  заявлением  о  выдаче  дубликата
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения.
    Данный   отказ   может   быть обжалован в  досудебном порядке  путем
направления жалобы в _____________________________________________, а
также в судебном порядке.
    Дополнительно информируем: _____________________________________
_________________________________________________________________.
(указывается  информация,  необходимая  для  устранения  причин  отказа  в  выдаче  дубликата 
разрешения на строительство, а также иная дополнительная  информация при наличии)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

    Дата



                                                                          Приложение № 16
к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство,
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство
в связи с необходимостью продления срока действия разрешения

на строительство, уведомления о переходе прав
на земельный участок, права пользования недрами,

об образовании земельного участка без рассмотрения

                                                                                     «__» __________ 20___ г.

  
__________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)
    Прошу  оставить______________________________________________ <*>
от ________________№ _________________ без рассмотрения.
       (дата и номер регистрации)

                         1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным 
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя

1.2 Сведения о юридическом лице:

1.2.1 Полное наименование

1.2.2 Основной государственный регистрационный 
номер

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица

Приложение: _______________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________
Результат предоставления услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 



государственной информационной системе "Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации 
_____________, либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:______________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
________________________________________________

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства

Указывается один из перечисленных способов

                                  ______________            ____________________ 
                                        (подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

--------------------------------
<*> Указывается один из вариантов: 
- заявление о выдаче разрешения на строительство, 
-заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, 
- заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство, 
- уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка.



                                                                           Приложение № 17
к Административному регламенту

                                                                
    На №       от

РЕШЕНИЕ
об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о
внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство, уведомления о 
переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 

образовании земельного участка без рассмотрения

    На основании Вашего заявления от _____________ № _________________
                                                                                       (дата и номер регистрации)
об оставлении заявления _________________________________________ <*>
без  рассмотрения  __________________________________________________
принято решение об оставлении___________________________________ <*>
от ______________ № ______________ без рассмотрения.
      (дата и номер регистрации)

______________    ____________     ____________________ 
(должность,                                         подпись             фамилия, имя, отчество (при наличии))

Дата

    --------------------------------
    <*>  Указывается  один  из  вариантов: 
- заявление о выдаче разрешения на строительство,
- заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, 
- заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления  срока  действия  разрешения на строительство,
- уведомление  о  переходе  прав  на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка.
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